
本地、本部门群众和企业办事“只跑一次”事项拆分情况表
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1
企业固定资产投

资项目备案
行政确认 企业 50 项目备案申请表 

经济发展局
（产业综合

科）     
0 是

零上门
网上申

报

2 专项资金拨付 行政给付 法人 70
工信发改等项目主管部门审定
企业法人提供的收据或发票

财政局 1 是
即来
即办

3
财政基本建设项

目审核
行政确认 法人 90 求实造价软件电子版 财政局 1 是

即来
即办

4
财政基本建设项

目资金拨付
行政给付 法人 50

立项文件、投标文件、合同、发票中
标通知书、结算审核单、签证及变更
确认单、结算申请、验收报告、收据

财政局 1 是
即来
即办

5 入园证明 行政确认

个人、
法人或
其他组

织

30
工商局预核名通知书、企业法人身份
证复印件、入园申请书、入园登记表

招商局 1 是
即来
即办

6 项目报建 其他职权 法人
企业法人营业执照 资金证明 法
定代表人委托书 授权人代表身份
证 立项文件的批准文件

建设局 1 是
即来
即办

7
 安全监督备
案及施工许可

证发放
行政许可 法人

建设工程规划许可证 施工场地已
经基本具备施工条件的承诺书 中
标通知书 施工合同 工程直接发
包情况告知表 施工图设计文件审
查合格书 施工组织设计 工程监
理、质量、安全监督手续  建设
资金已落实承诺书 信用承诺书  
诚信经营承诺书

建设局 1 是
即来
即办



附件5

群众和企业办事事项清单

事项名称
企业固定资产
投资项目备案

权力事项类型 行政确认

办件类型 零上门 权力来源 市级下放

适用范围

涉及内容：《吉林省企业投资项目核准和备案管理办法》第六条中除国务院另有规定外,实行分级备案管
理的项目

适用对象：企业

实施单位 吉林白城工业园区管委会 经发局  

办公地址       吉林白城工业园区洮儿河路1号     白城工业园区办公楼四楼经发局

办公时间
工作日上午8：30—11：30下午13：30-17:00(冬季）                        
工作日上午8：30—11：30下午14：00-17:30(夏季）

咨询电话 0436-3677271 监督投诉电话 0436-3677227

申请方式 网上申请 事项审查类型 先审后批

办理结果 项目立项

办结时限

法定时限：5个工作日

承诺时限：3个工作日

附加说明：无

结果送达
送达时限：备案通过后可立即通过“吉林省投资项目在线审批监管平台”下载

送达方式：申请人自行从“吉林省投资项目在线审批监管平台”下载或到园区经济发展局领取

办事者到办事现
场次数

0次

申请条件和限制

申请条件：（一）《吉林省发展和改革委员会企业投资项目核准目录（2017年本）》中所列企业投资项目
核准范围以外的企业投资项目，除法律法规和国家产业政策另有规定外，均实行备案制。（二）在吉林白
城工业园区行政区域内企业使用自筹资金、国内银行贷款等非政府性资金建设的固定资产投资项目（四）
符合行业准入标准；（五）符合项目备案范围；（六）符合国务院关于固定资产投资项目资本金比例的有
关要求。

数量限制：无数量限制

禁止性要求：无

申请材料

材料名称：吉林省企业投资项目备案申请表

材料形式： 原件

材料详细要求：申请企业自行从“吉林省投资项目在线审批监管平台”下载“吉林省企业投资项目备案申
请表”，A4纸打印，企业法人签字并加盖企业公章，扫描成PDF格式上传到“吉林省投资项目在线审批监
管平台”。

必要性及描述：无

备注：无

办理流程
企业通过“吉林省投资项目在线审批监管平台”自行提出申请→企业自行上传加盖企业公章的“ 吉林省
企业投资项目备案申请表”→科室通过平台审核通过（如未通过告知企业未通过原因）→企业通过“吉林
省投资项目在线审批监管平台”自行下载打印“吉林省投资项目备案登记表”或到园区经济发展局领取。

收费情况 无

法定依据

1.《国务院关于投资体制改革的决定》第二条第一款，改革项目审批制度，落实企业投资自主权。彻底改
革现行不分投资主体、不分资金来源、不分项目性质，一律按投资规模大小分别由各级政府及有关部门审
批的企业投资管理办法。对于企业不使用政府投资建设的项目，一律不再实行审批制，区别不同情况实行
核准制和备案制。 2.《吉林省企业投资项目核准和备案管理办法》第一章第四条，根据项目不同情况,分
别实行核准管理或备案管理。对关系国家安全、涉及全国重大生产力布局、战略性资源开发和重大公共利
益等项目,实行核准管理。其他项目实行备案管理。 第六条　除国务院另有规定外,实行备案管理的项目
按照属地原则实行分级备案。跨市(州)、县(市)和国家明确要求省级备案、涉及重大资源开发的项目由省
政府项目备案机关备案。实行省级备案管理的具体项目范围,按《吉林省企业投资项目省级备案目录》执
行,《吉林省企业投资项目省级备案目录》根据情况变化适时调整。其余项目由市(州)、县(市)项目备案
机关备案。市本级与所辖区备案权限、延边州与所辖县(市)备案权限,按照各市(州)政府规定的职责分工
执行。 3.《吉林省发展和改革委员会企业投资项目核准目录（2017年本）》中所列范围以外的企业投资
项目，除法律法规和国家产业政策另有规定外，均实行备案制。

办事者的权利
和义务

企业可通过“吉林省投资项目在线审批监管平台”或来电咨询所办事项进展或结果；企业有义务提供所办
事项需要的申请材料，并保证材料真实性。

填表人：徐立东      联系电话：3677271         处室负责人：李新           联系电话：3687817



群众和企业办事事项清单

事项名称 专项资金拨付 权力事项类型 行政给付

办件类型 即来即办 权力来源 法定本级行使

适用范围
涉及内容：专项资金拨付

适用对象： 法人

实施单位 吉林白城工业园区管委会 财政局

办公地址 吉林白城工业园区洮儿河路1号  白城工业园区管委会办公楼四楼财政局

办公时间
工作日上午8：30—11：30下午13：30-17:00(冬季）               
工作日上午8：30—11：30下午14：00-17:30(夏季）

咨询电话 0436—3677660 监督投诉电话 0436—3678095

申请方式 现场 事项审查类型 前审后批

办理结果 拨付确认

办结时限

法定时限：7工作日

承诺时限：5工作日

附加说明：无

结果送达
送达时限：自做出决定之日起7个工作日送达

送达方式：当场送达

办事者到办事现
场次数

1次

申请条件和限制

申请条件：上级财政下达的指标文确认的法人；工信局、经和局、发改局审批的项目

数量限制：无数量限制

禁止性要求：不符合国家相关法规及产业规划的项目

申请材料

材料名称：收据

材料形式：纸质收据

材料详细要求：正规一式三联收据

必要性及描述：指标文号；金额；上款系；财务章；法人章；经办人签字

备注：无

办理流程 申请—审核-局长复核-财政核算中心支付

收费情况 无

法定依据
市编办《关于印发白城工业园区主要职责内设机构和人员编制规定的通知》白编办字
【2010】114号 二（五）白城工业园区财政局负责监督和管理预算单位行政经费及区
专项资金的划拨和使用。

办事者的权利和
义务

权利：查询下达拨款文件  义务：提供收据

填表人：李鹏 13904360142  联系电话：3517702  处室负责人：白雪松     联系电话：3687095



附件5

群众和企业办事事项清单

事项名称 财政基本建设项目审核 权力事项类型 行政确认

办件类型 即来即办 权力来源 法定本级行使

适用范围
涉及内容：财政基本建设项目审核

适用对象： 法人

实施单位 吉林白城工业园区管委会  财政局

办公地址      吉林白城工业园区洮儿河路1号    白城工业园区管委会办公楼四楼财政局

办公时间
 工作日上午8：30—11：30下午13：30-17:00(冬季）    
 工作日上午8：30—11：30下午14：00-17:30(夏季）

咨询电话 0436-3677660 监督投诉电话 0436-3678095

申请方式 现场 事项审查类型 前审后批

办理结果 拨付确认

办结时限

法定时限：14工作日

承诺时限：13工作日

附加说明：无

结果送达
送达时限：自做出决定之日起14个工作日送达

送达方式：网络

办事者到办事
现场次数

1次

申请条件和限制

申请条件：园区管委会建设主管部门及财政批准的项目单位

数量限制：无数量限制

禁止性要求：不符合国家相关法规及产业规划的项目

申请材料

材料名称：预算造价清单

材料形式：求实造价软件电子版

材料详细要求：求实软件编制的清单形式的造价

必要性及描述：无

备注：无

办理流程 企业提出申请-建设局确认-转给财政局审核-审核结果反馈企业

收费情况 无

法定依据
市编办《关于印发白城工业园区主要职责内设机构和人员编制规定的通知》白编
办字【2010】114号 二（五）白城工业园区财政局负责管委会的国有资产管理工
作。

办事者的权利
和义务

权力：企业可以查询审核进度   义务：按照要求上报材料

填表人：李鹏 13904360142   联系电话：3517702   处室负责人：白雪松   联系电话：3687095



附件5

群众和企业办事事项清单

事项名称 财政基本建设项目资金拨付 权力事项类型 行政给付

办件类型 即来即办 权力来源 法定本级行使

适用范围
涉及内容：财政基本建设项目资金拨付

适用对象： 法人

实施单位 吉林白城工业园区管委会 财政局

办公地址      吉林白城工业园区洮儿河路1号    白城工业园区管委会办公楼四楼财政局

办公时间
工作日上午8：30—11：30下午13：30-17:00(冬季）
工作日上午8：30—11：30下午14：00-17:30(夏季）

咨询电话 0436-3677660 监督投诉电话 0436-3678095

申请方式 现场申请 事项审查类型 前审后批

办理结果 拨付确认

办结时限

法定时限：14工作日

承诺时限：13工作日

附加说明：无

结果送达
送达时限：自做出决定之日起14个工作日送达

送达方式：当场送达

办事者到办事
现场次数

1次

申请条件和限制

申请条件：园区管委会建设主管部门及财政批准的项目

数量限制：无数量限制

禁止性要求：不符合国家相关法规及产业规划的项目

申请材料

材料名称：立项文件、投标文件、合同、发票、中标通知书、结算审核单、签证
及变更确认单、结算申请、验收报告、收据

材料形式：原件及复印件

材料详细要求：求实造价软件电子版；纸质版本装订

必要性及描述：无

备注：无

办理流程 财政局窗口受理-财政局财务主管审核-财政局长复核-拨付

收费情况 无

法定依据
市编办《关于印发白城工业园区主要职责内设机构和人员编制规定的通知》白编
办字【2010】114号 二（五）白城工业园区财政局负责管委会的国有资产管理工
作。

办事者的权利
和义务

权力：企业可以查询评审依据   义务：按照要求上报评审材料

填表人：李鹏13904360142   联系电话：3517702    处室负责人：白雪松  联系电话：3687095



附件5

群众和企业办事事项清单

事项名称 入园证明 权力事项类型 行政确认

办件类型 即来即办 权力来源 法定本级行使

适用范围
涉及内容：住址证明

适用对象： 法人

实施单位 吉林白城工业园区管委会  财政局

办公地址 吉林白城工业园区洮儿河路1号 白城工业园区管委会办公楼二楼招商局

办公时间
工作日8:30-11:30 13:30-17:00(冬季）      
工作日8:30-11:30 14:00-17:30(夏季）

咨询电话 0436-3677229 监督投诉电话 0436-3687011

申请方式 现场申请 事项审查类型 即审即办

办理结果 出具**企业**项目入园证明

办结时限

法定时限：即来即办

承诺时限：即来即办

附加说明：无

结果送达
送达时限：自做出决定之日起1个工作日送达

送达方式：当场送达

办事者到办事现
场次数

1次

申请条件和限制

申请条件：办理入园证明的企业，需保证生产或税收在工业园区。

数量限制：无数量限制

禁止性要求：无

申请材料

材料名称：工商局预核名通知书、企业法人身份证复印件、入园申请书
、入园登记表

材料形式：原件及复印件

材料详细要求：无

必要性及描述：无

备注：无

办理流程 提出申请，园区招商局负责审核，出具证明文件

收费情况 无

法定依据

吉林省人民政府《关于印发吉林省市场主体住所（经营场所）登记管理
暂行办法的通知》（吉政发[2014]46号）第四条第（三）款“无法提交
上述文件的，可提交当地人民政府或者其派出机构、各类开发区（园
区）管委会、居（村）民委员会出具的相关证明”。

办事者的权利和
义务

提供材料内容真实、有效

填表人：杨光达 18743606527  联系电话：3677229 处室负责人：史春林 联系电话：3502565



 群众和企业办事事项清单  

事项名称 项目报建 权力事项类型 其他职权

办件类型 即来即办 权力来源 市级下放

适用范围
涉及内容：项目报建

适用对象： 法人

实施单位 吉林白城工业园区管委会  建设局  

办公地址     吉林白城工业园区洮儿河路1号    白城工业园区管委会办公楼一楼建设局

办公时间
工作日上午8：30—11：30下午13：30-17:00(冬季）                 
 工作日上午8：30—11：30下午14：00-17:30(夏季）

咨询电话 0436—3677230 监督投诉电话 0436—3678095

申请方式 网上申请 事项审查类型 先审后批

办理结果 项目报建

办结时限

法定时限：5工作日

承诺时限：3工作日

附加说明：无

结果送达
送达时限：备案通过后可立即通过“吉林省建筑市场监管公共服务平台”下载

送达方式：申请人自行从“吉林省建筑市场监管公共服务平台”下载或到园区建设局领取

办事者到办事
现场次数

1次

申请条件和限制

申请条件：法人和企业提交的材料；企业法人营业执照 资金证明 法定代表人委托书 授
权人代表身份证 立项文件的批准文件

数量限制：无数量限制

禁止性要求：不符合国家相关法规项目报建的项目

申请材料

材料名称：项目报建

材料形式：原件

材料详细要求：进入吉林省住房和城乡建设厅网站（http://cx.jlsjsxxw.com/）吉林省
建筑市场监管公共服务平台 项目登记管理  项目登记 直接进入项目登记 填入信息 保存 
上传附件材料（原件扫描上传） 保存 上报至县区级主管部门

必要性及描述：无

备注:无

办理流程
企业通过；“吉林省建筑市场监管公共服务平台”自行提出申请-企业上传附件—提交—
科室通过平台审核通过（如未通过告知企业未通过原因）→企业通过“吉林省建筑市场监
管公共服务平台”自行下载打印“吉林省建设项目报建登记表”或到园区建设局领取。

收费情况 无

法定依据
《中共白城市委办公室白城市人民政府办公室关于下放部分市级管理权限的通知》（白办
发{2016}6号）中下放给各区的市级管理权限目录；91.建设工程项目报建的审核。

办事者的权利
和义务

企业可通过“吉林省建筑市场监管公共服务平台”或来电咨询所办事项进展或结果；企业
有义务提供所办事项需要的申请材料，并保证材料真实性。

填表人：王焱 13500836210     联系电话：3677230     处室负责人：贺澎冰       联系电话：3687991



附件5

群众和企业办事事项清单

事项名称
安全监督备案及
施工许可证发放

权力事项类型 行政许可

办件类型 即来即办 权力来源 市级下放

适用范围
涉及内容：安全监督备案及施工许可证发放

适用对象： 法人

实施单位 吉林白城工业园区管委会 建设局

办公地址     吉林白城工业园区洮儿河路1号   白城工业园区管委会办公楼一楼建设局

办公时间
工作日上午8：30—11：30下午13：30-17:00(冬季） 
工作日上午8：30—11：30下午14：00-17:30(夏季）

咨询电话 0436—3677230 监督投诉电话 0436—3678095

申请方式 网上申请 事项审查类型 先审后批

办理结果 安全监督备案及施工许可证发放

办结时限
法定时限：5工作日
承诺时限：3工作日
附加说明：无

结果送达
送达时限： 备案通过后可立即通过“吉林省工程建设项目审批管理系统”下载

送达方式：申请人自行从“吉林省工程建设项目审批管理系统”下载或到园区建设局领取

办事者到
办事现场
次数

1次

申请条件
和限制

申请条件：建设工程规划许可证 施工场地已经基本具备施工条件的承诺书 中标通知书 施工合
同 工程直接发包情况告知表 施工图设计文件审查合格书 施工组织设计 工程监理、质量、安
全监督手续  建设资金已落实承诺书 信用承诺书  诚信经营承诺书 

数量限制：无数量限制

禁止性要求：不符合国家相关法规项目报建的项目

申请材料

材料名称：安全监督备案及施工许可证发放

材料形式：原件及纸字版复印件

材料详细要求：进入吉林政务服务网（http://zwfw.jl.gov.cn/）-特色服务-吉林省工程建设
项目审批管理系统-在线申报-企业登录（填写统一社会信用代码和法人密码）-申报

必要性及描述：无

备注：无

办理流程
企业通过；进入吉林政务服务网（http://zwfw.jl.gov.cn/）-特色服务-吉林省工程建设项目
审批管理系统-提交-通过平台审核通过（如未通过告知企业未通过原因）→企业通过“吉林省
工程建设项目审批管理系统”自行下载打印或到园区建设局领取。

收费情况 无

法定依据
《中共白城市委办公室白城市人民政府办公室关于下放部分市级管理权限的通知》（白办发
{2016}6号）中下放给各区的市级管理权限目录；92.建筑工程施工许可。事中事后的监督权及
违法行为的处罚权须一并下放。

办事者的
权利和义

务

企业可通过进入吉林政务服务网（http://zwfw.jl.gov.cn/）或来电咨询所办事项进展或结
果；企业有义务提供所办事项需要的申请材料，并保证材料真实性。

填表人：王焱 13500836210   联系电话：  3677230   处室负责人： 贺澎冰     联系电话：3687991


